Procedura organizowania wycieczek szkolnych w SZKOLE
PODSTAWOWEIJ nr 13 w Zawierciu
zdn. 13.09.2018 r.

Podstawa prawna:

- ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 26 lipca 2018 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki Na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 12
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457)

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i
turystyki Na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.- Prawo o$wiatowe
(Dz.U z 2018 r. poz. 996 i 1000)

—  Prawo os$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 i 1000) art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r.

—  Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z
2003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami)

- ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW Z DNIA 6 MAJA 1997 ROKU w sprawie okreslenia
warunkow bezpieczenstwa osob przebywajgcych w goérach, ptywajacych, kapigcych sig i
uprawiajgcych sporty wodne.

§1

1. Szkota Podstawowa nr 13 moze organizowaé dla uczniow krajoznawstwo
i turystyke.

2. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkota moze wspétdziatac
ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest
krajoznawstwo i turystyka.

§2

1. Organizowanie przez Szkote Podstawowg nr 13 krajoznawstwa i turystyki ma

na celu:

1) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wsrdéd uczniow zasad ochrony s$rodowiska naturalnego

oraz wiedzy o skifadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska
przyrodniczego, a takze umiejetnosci korzystania z zasobdéw przyrody;
6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz

podnoszenie sprawno$ci fizycznej;

7) poprawe stanu zdrowia ucznidbw pochodzgcych z terenéw zagrozonych
ekologicznie;

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegolnosci w ramach
profilaktyki uniwersalneyj;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

§3
Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w
szczegolnosci w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub



opiekunczych, z wyjgtkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej
przerwy swigtecznej.

§4

1. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie wycieczek:

1)

2)

3)

przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania
w ramach jednego lub kilku przedmiotow;

krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych
udziat nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu
nabywania wiedzy o otaczajgcym srodowisku i umiejetnosci zastosowania
tej wiedzy w praktyce;

specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat
wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego
i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program
wycieczki  przewiduje intensywng aktywnosé turystyczng, fizyczng
lub dtugodystansowosc¢ na szlakach turystycznych.

2. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

§5

Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

§6

1. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajgc karte
wycieczki.

2. Do karty wycieczki dotgcza sie liste uczniow biorgcych udziat w wycieczce,
zawierajgcg imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia.
Liste uczniow podpisuje dyrektor szkoty.

§7

1. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

1)
2)

3)

4)

5)

Wycieczki zagraniczne w szkole mogg by¢ organizowane w formach,
o ktérych mowa w § 4;

Kierownik wycieczki przedstawia program wyjazdu dyrektorowi szkoty
€O najmniej na miesigc przed planowanym terminem wycieczki;

dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ
sprawujgcy nadzor pedagogiczny o© organizowaniu takiej wycieczki,
przekazujgc karte wycieczki drogg pocztowg lub ztozy¢ na co najmniej 14 dni
przed planowanym wyjazdem w trzech egzemplarzach w punkcie
kancelaryjnym Delegatury w Sosnowcu;

szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztédw leczenia na rzecz osob biorgcych
udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z
odrebnych przepisow;

kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy
na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie¢ w krajach tranzytowych
i kraju docelowym.

§8



Zgoda rodzicow na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w
formie pisemnej.

§9

1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposréd
pracownikow pedagogicznych szkoty.

2. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze byc¢ takze
osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez
dyrektora szkoty.

3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktérej mowa
w § 4 ust. 1 pkt 3, kierownik i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiadac
udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje programu
wycieczki.

§10

Kierownik wycieczki:

1. Opracowuje program i regulamin wycieczki.

2. Zobowigzany jest do przedstawienia nastepujgcych dokumentow:
1) wypetniong oraz podpisang przez dyrektora karte wycieczki;
2) liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce;
3) pisemne zgody rodzicéw;
4) regulamin z podpisami uczniow;
5) os$wiadczenie kierownika wycieczki.

3. Zapoznaje uczniéw, rodzicow i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki.

4. Zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania
jej regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie.

5. Zapoznaje ucznidbw i opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa
oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania.

6. Okresla zadania opiekundw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom.

7. Nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy.

8. Organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekunéw
wycieczki.

9. Dokonuje podziatu zadan wsrdd uczniow.

10. Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

11. Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki.

§ 11

Opiekun wycieczki:

1. Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami.

2. Wspdtdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
I przestrzegania jej regulaminu.

3. Sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow,
ze szczegodlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

4. Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

5. Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.



§ 12

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na fgczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

§13

Zasady organizacji wycieczek

1.

Hwn

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa poza terenem

szkoty obowigzuje nastepujgca liczba opiekunow:

1) wyjscia, wyjazdy do kina, teatru, muzeum i innych docelowych instytuciji,
miejsc na terenie Zawiercia — co najmniej 1 opiekun na 30 ucznidéw;

2) wycieczki piesze miejskimi szlakami w Zawierciu z korzystaniem ze Srodkéw
transportu miejskiego- 1 opiekun na 15 oséb;

3) wycieczki autokarowe poza teren Zawiercia — 1 opiekun na 15 oséb;

4) wycieczki zagraniczne — 1 opiekun na 10 osob;

5) wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 8 oséb;

6) wyjazdy na tzw. zielone szkoty — 1 opiekun na 10 osob;

7) wycieczki rowerowe: 2 opiekunow na grupe 10-13 uczniow (zgodnie
z prawem o ruchu drogowym w kolumnie rowerow nie moze jechac¢ wiecej
niz 15 osdb); wszyscy uczniowie muszg posiadac karte rowerowa;

8) w szczegolnych przypadkach dyrektor moze zwiekszy¢ liczbe opiekundw.

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, Sniezycy, gotoledzi.

Miejscem zbiorki uczniéw przed planowang wycieczka i po niej jest teren szkolny.

Przed wyjazdem (wyjSciem) na wycieczke, nalezy pouczyé jej uczestnikow

0 zasadach bezpieczenstwa.

Opiekunowie sprawdzajg stan liczebny uczestnikbw przed wyruszeniem

z kazdego miejsca pobytu, w czasie przejazdu oraz po przybyciu do miejsca

docelowego, zabierajg apteczke pierwszej pomocy.

Udziat ucznidw w wycieczce/wyjsciu wymaga pisemnej zgody rodzicow:

1) jezeli jest to krétkie wyjscie poza teren szkoty (w poblizu szkoty), w ramach
nauczanego przedmiotu podczas lekcji, nalezy zgtosi¢ dyrektorowi lub jego
zastepcy zamiar wyjscia i dokonaé¢ odpowiedniego wpisu w rejestrze wyjs¢
grupowych uczniow;

2) rejestr wyjs¢ grupowych poza teren szkoty znajduje sie w sekretariacie
szkoty.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego

poruszania sie po drogach.

Przy organizowaniu wycieczek autokarowych nalezy uwzglednié¢ posiadanie

przez kierowce aktualnego przegladu stanu technicznego pojazdu

§ 14

Obowiazki uczestnikow wycieczki

1.

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1) posiada¢ legitymacje szkolng;

2) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie;

3) poinformowaé kierownika wycieczki o pojawiajgcych sie stanach ztego
samopoczucia,

4) wykonywac polecenia kierownika, opiekunéw i przewodnika;

5) w autokarze zajg¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna i nie przemieszczac
sie, nie spozywac positkdw ani napojéw w czasie jazdy;

6) nie zasmiecac pojazdu;



7) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac¢ sie od grupy bez zgody opiekuna;

8) posiadac¢ odpowiedni do charakteru wycieczki stroj, zwtaszcza obuwie;

9) w czasie przebywania w obiektach noclegowych przestrzega¢ postanowien
regulaminéw tych obiektow;

10) stosowac sie do wczesniejszych ustalen.

§ 15

Finansowanie wycieczek

1.

2.

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego

uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Dziatalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,

zakwaterowania i wyzywienia kierownika i opiekunow wycieczek, mogg by¢

finansowane ze srodkdw pozabudzetowych, a w szczegolnosci:

1) z odptatnosci ucznidw biorgcych udziat w wycieczce;

2) ze srodkow pochodzgcych z dziatalnosci samorzgdu uczniowskiego
i organizacji mtodziezowych dziatajgcych na terenie szkoty;

3) ze srodkéw wypracowanych przez uczniow;

4) ze srodkow przekazanych przez rade rodzicéw, a takze osoby fizyczne
i prawne.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce,

a nastepnie deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie

powstaty z tego tytutu.

Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w wycieczce.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan

finansowych z nig zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposdb zagospodarowania

nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru.

Dowodami finansowymi sg:

1) listy wptat z podpisami rodzicow/ucznidw;

2) rachunki, faktury;

3) bilety, karnety itp.

& 16

Dokumentacja wycieczki

1.

Na dokumentacje wycieczki sktadajg sie:

1) karta wycieczki z harmonogramem na kazdy dzien— zatacznik 1;

2) lista uczestnikow wycieczki z telefonem do rodzicéw oraz numerem polisy
ubezpieczeniowej— zatagcznik 2;

3) pisemna zgoda rodzicow na wyjazd/wyjscie dziecka— zalgcznik 3, w
przypadku zawodow sportowych zatgcznik 3a;

4) regulamin wycieczki — zatgcznik 4, (mozna modyfikowac);

5) oswiadczenie kierownika wycieczki — zatgcznik 5;

6) rozliczenie finansowe wycieczki — zatgcznik 6;

7) informacja o organizacji wycieczki za granicg — zatacznik 7;

8) upowaznienie do przetwarzania danych osobowych — zalgcznik 8.

§17

Zadania dyrektora:
1. Wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki.
2. Zatwierdza dokumenty.



3. Wspodtpracuje z radg rodzicow w zakresie organizacji i finansowania wycieczek.

4. Zawiadamia organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny w przypadku planowanej
wycieczki kilkudniowej krajowej i zagranicznej (zatgcznik 7).

5. Zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki.

§18
Zalecane normy bezpieczenstwa
1. Wycieczka autokarowa:
1) liczebnos¢ grupy - 1 opiekun na 15 uczniow (nie liczac kierowcy
i pilota/przewodnika); i dostosowana do mozliwosci technicznych

autokaru/liczby miejsc;

2) miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie);

3) przejscia w autokarze muszg byC¢ wolne, nie mogg znajdowac sie tam
dodatkowe miejsca do siedzenia,

4) autokar musi by¢ oznakowany — tablica ,przew6z dzieci”;

5) kierowca powinien posiadac¢ swiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego
oraz potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru - wazne przez 6
miesiecy;

a) na prosbe rodzicow/opiekunéw prawnych (wystosowang nie pozniej niz
2 tygodnie przed planowang wycieczkg) mozliwe jest sprawdzenie w dniu
wyjazdu stanu technicznego pojazdu/autokaru na stacji diagnostycznej
oraz stanu trzezwosci kierowcy przez policje;

6) maksymalny czas jazdy jednego kierowcy bez przerwy - 4 godziny 30 minut,
czas przerwy w jezdzie — zalecane 45 minut;

7) postoje mogg odbywacé sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych,
tj. na oznakowanych parkingach;

8) po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci;

9) obowigzkiem opiekunéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie
nie mogg chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tytlem, na oparciu, wyrzuca¢ smieci
przez okno, itd.).

2. Wycieczka piesza:

1) w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu;

2) uczestnicy powinni posiada¢ ubior (szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca
i warunkéw atmosferycznych;

3) w miescie nalezy poruszac sie po chodnikach, a poza miastem - lewg strong
drogi, pojedynczo, ustepujgc z drogi nadjezdzajgcym pojazdom;

4) w lesie nalezy poruszaC sie po znakowanych szlakach turystycznych (na
terenie parkéw narodowych Iub krajobrazowych - wytgcznie) Ilub
wyznaczonych $ciezkach;

5) opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomos¢ terenu);

6) przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy powinni by¢ poinformowani
0 zasadach poruszania sie po drogach i po lesie.

3. Wycieczka w gory:

1) wyruszajgc w gory nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajgc wiek,
a takze pteC¢ uczestnikow - dla miodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna
przekracza¢ 12-13 km, t. 4-5 godz. marszu wraz z odpoczynkami.
Dla mtodziezy starszej dtugos¢ trasy moze ulec wydtuzeniu;

2) na wedrowke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢
do miejsca noclegu;

3) liczebnos¢ grupy - 1 opiekun na 10 uczestnikow;



4)

5)

6)
7

8)

uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubiér - buty sznurowane, kurtka
(ze wzgledu na zmienno$¢ pogody w goérach oraz spadek temperatury wraz
ze wzrostem wysokosci). Ekwipunek nalezy zabra¢ w plecaku;

wszyscy uczestnicy wycieczki powinni  porusza¢ sie  wylgcznie
po oznakowanych szlakach turystycznych, w ten sposéb, Zze na poczatku
(za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu
osoby najsilniejsze;

kolumne otwiera i zamyka osoba dorosta;

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi wytagcznie
przewodnik gorski lub przodownik turystyki gorskiej;

na terenie parkéw narodowych wycieczki prowadzg wytgcznie upowaznieni
przewodnicy goérscy.

4. Wycieczka rowerowa:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7

8)

9)

liczebnos¢ - 2 opiekundéw na grupe 10-13 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie rowerow nie moze jechac wiecej niz 15 osob);

w przypadku kilku grup odstepy miedzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej
200 metrow;

WSzyscy uczniowie muszg posiadac karte rowerowa;

prowadzacy wycieczke powinien jechaé na poczatku, za nim najstabsi w
grupie, nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy;

tempo jazdy powinno by¢é dostosowane do mozliwosci najstabszego
uczestnika;

odstepy pomiedzy jadgcymi do 5 m;

uczestnicy wycieczki powinni jechac jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok
siebie), jak najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu
drogowego;

opiekun wycieczki winien posiadac apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia
do ewentualnej naprawy rowerow, takze zapasowe detki i wentyle oraz
pompke;

uczestnicy powinni posiadac¢ ubior odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na
gtowe;

10)z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw.

ramie bezpieczenstwa ze Swiattem odblaskowym na koncu.

5. Wycieczka turystyki kwalifikowanej:

Przepisy prawne nie definiujg pojecia ,turystyka kwalifikowana”. W dostepnej
literaturze turystyka kwalifikowana okreslana jest jako najwyzsza forma
specjalizacji turystycznej. Uprawianie jej wymaga specjalnego przygotowania
psychofizycznego, zahartowania na trudy, umiejetnosci zachowania sie w
Srodowisku naturalnym i w obiektach turystycznych, a w niektorych przypadkach
potwierdzonej przez wiasciwe organizacje umiejetnosci postugiwania sie
sprzetem turystycznym. W zwigzku z tym, organizujgc wycieczke turystyki
kwalifilkowanej, dla bezpieczehstwa jej uczestnikbw, nalezy zapewni¢ 1
opiekuna na grupe 10 uczniow. W szczegobinych
okolicznosciach konieczne jest zwigekszenie liczby opiekunéw przy
uwzglednieniu

m.in. uksztaltowania terenu, wieku i aktualnego stanu zdrowia
uczestnikdow, predyspozycji psychofizycznych oraz aktualnych i
przewidywanych warunkéw atmosferycznych.



§19

Postanowienia koncowe

1.

Uczniowie,  ktorzy  nie  uczestniczg w wycieczce  organizowanej
w dniach zaje¢ szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach
z wyznaczonym oddziatem.
Liste tych uczniéw wychowawca dotgcza do odpowiedniego dziennika lekcyjnego.
W razie wypadku uczestnikbw  wycieczki  stosuje sie  przepisy
dotyczgce postepowania w razie wypadkow w szkole.
W  przypadku razgcego naruszenia  regulaminu  wycieczki  przez
uczestnika kierownik wycieczki zawiadamia rodzicow i dyrektora szkoty. Rodzice
(prawni opiekunowie) zobowigzani sg w takim przypadku do natychmiastowego
odebrania dziecka z wycieczki.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie:
1) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6,
poz. 69 ze zmianami);
2) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055);
3) Statut Szkoty;
4) Kodeks pracy.



