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Na zéklad¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném

znéni vydavam jako statutdrni organ skoly tento vnitini pfedpis.

1.

Plsobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organiza¢ni strukturu organizace, zasady fizeni,

kompetence a z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancti organizace,

specifikuje zdkladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi

fidici vazby v zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti

a nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich arovni, poradnich organii a

podil zaméstnanct na fizeni.

Zasady organiza¢niho tadu:

d)

musi byt vydéan pisemné,

nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi ptedpisy,
nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti,

vznika na dobu neuréitou,

je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

feditel Skoly je povinen sezndmit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim
tohoto fadu nejpozdéji do 15 dnt,

fad musi byt pfistupny vSem zamé&stnanciim.

. Postaveni organizace

Zékladni skola Molekula je Skolou soukromou. Zfizovatelem skolské pravnické osoby
Zékladni skola Molekula (dale jen organizace) je zapsany spolek Svobodna Kopfiva.

Skola byla ziizena ztizovaci listinou v zati 2017. Dne 5. 3. 2018 rozhodlo MSMT o
zapisu organizace do rejstiiku skolskych pravnickych osob a zapsani organizace do
rejstiiku Skolskych zafizeni s G€innosti od 1.9.2018.

Organizace je vedena v rejstiiku §kol MSMT pod resortnim identifikatorem (RED-1Z0)
181096081. Organizace je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich
vystupuje svym jménem a nese odpoveédnost z nich vyplyvajici. Pii plnéni svych tkola
se Tidi obecn¢ zavaznymi pravnimi predpisy, ucelem vyplyvajicim ze ztfizovaci listiny
Financ¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou urCeny zédkonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné ¢innosti zafizeni je zajisténo zdroji z vefejnych rozpoctu,
Skolnym a ptispévkem ziizovatele.
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e) Organizace je platcem dané z piijmu fyzickych osob, dan¢ z pfijmu pravnickych osob,
neni platcem DPH.

f) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek pottebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ztizovatele.

g) Pii zahajeni ¢innosti organizace ziizovatel poskytl k bezplatnému uZzivani vybaveni pro

Skolu, které mél k dispozici.

h) Dalsi vybaveni organizaci bezplatné¢ poskytuje spolupracujici organizace Brloh
Komenia, s.r.o.

3. Predmét cinnosti

a) Zakladnim pfedmétem cinnosti dle zifizovaci listiny, je poskytovani zakladniho a
zdjmového vzdélavani.

b) Skola uskute¢iiuje vzdélavani podle vzdélavacich programii uvedenych v § 3 zakona &.
561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni.

c) Kromé¢ této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat doplitkovou ¢innost,
povolenou zfizovatelem ve ziizovaci listiné $koly. Hlavni a dopliikova ¢innost je
oddélena dislednym stfediskovym sledovanim nakladii a vynostl na tyto dvé ¢innosti.

4. Organizacni clenéni

a) Organy organizace jsou podle § 124 odst. 2 pism. b) zakon 561/2004 Sb. teditel a rada
Skoly.

b) Statutarnim organem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem.

5. Rizeni skoly
a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:

aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (utvar, usek, organizace),

bb) personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

cc) vsichni zaméstnanci jsou povinni v ramci své pusobnosti ptijimat a aplikovat
opatteni feditele, nadfizenych organti, zajistovat v€as vytizovani stiznosti a
podnétli zaméstnanctl,

dd) kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit pInéni tikolt svého useku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpoveédnosti. V rdmci své pravomoci
muze kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podiizené zaméstnance,
vydavat pokyny a piikazy, diisledné vyZadovat jejich plnéni od podtizenych a
odpovidajicim zptisobem postihovat ptipadné nesplnéni zadanych tkolt.

Organizacni fad strana 4 z poctu 7




eew Zakladni skola Molekula, Purkynova 2025/8, Teplice 415 01

6. Organy rizeni a poradni organy
Reditel
a) Reditel fidi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani
¢innosti jednotlivych Gtvart. Koordinace se uskutecniuje zejména prostfednictvim porad

vedeni Skoly, jednani pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruzeni a
predmétovych komisi.

b) Reditel jedna ve viech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc
¢astecné ¢i zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi
prostiedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvoii vystupy ze skoly.

¢) Reditel organizace povéiuje dalii pracovniky $koly, aby &inili vymezené pravni tkony
jménem $koly. Reditel jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Uréuje
organizacni strukturu Skoly a personalni zajisténi Cinnosti.

Rada
d) Radabyla jmenovana ziizovatelem 27.9. 2017, s G¢innosti od 1. 9. 2018 do 31. 8. 2023.

e) Rada dba na zachovavani ucelu, pro ktery byla skolska pravnicka osoba zfizena, a na
fadné hospodareni s jejim majetkem, véetné financnich prostiedk.

f) Rada schvaluje $kolni vzdélavaci programy $kol a Skolskych zafizeni, jejichz ¢innost
Skolska pravnické osoba vykonava.

g) Rada schvaluje rozpocet Skolské pravnické osoby a jeho zmény, stfednédoby vyhled
jejiho financovani a ro¢ni ucetni zavérku; rozhoduje o predmétu, podminkéch a rozsahu
dopliikové ¢innosti Skolské pravnické osoby, schvaluje ptid€ly ze zlepSeného vysledku
hospodateni do penéznich fondii Skolské pravnické osoby.

h) Rada schvaluje jednaci fad rady, vnitini mzdovy ptedpis a organizacni fad Skolské
pravnické osoby, projedndva ndvrhy zmén zfizovaci listiny, navrhuje zfizovateli
slouceni, splynuti nebo rozdéleni Skolské pravnické osoby a vyjadiuje se k zaméru
zfizovatele na slouceni, splynuti, rozdéleni nebo zruseni Skolské pravnické osoby.

Porada vedeni
Vedoucim pracovnikem je feditelka skoly.
Pedagogické rady
Pedagogickou radu zfizuje feditel jako svlij poradni organ, ¢leny jsou vSichni
pedagogové. Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho
roku, dale se kona pedagogicka rada jako ptiprava skolniho roku a pedagogicka rada
hodnotici cely Skolni rok. Podle potieby se pedagogické rady konaji i mimotradné. O jednani
se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelné seznamuji vSichni zaméstnanci.
Provozni porady

Provozni porady jsou vénovany otazkam organiza¢nim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.
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7. Organizacni schéma

Reditelka §koly Rada Skoly

Pedagogicti
pracovnici

Asistenti pedagoga Vychovny poradce

Reditelka §koly — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku préce, 2. stupei fizeni —
statutarni organ, tidi praci podtizenych zaméstnanci.

Reditelka $koly vykonava funkci vychovného poradce.

8. Vnitrni predpisy a smérnice

Skola se pfi své &innosti fidi zejména zakladnimi organizaénimi piedpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dalsi pfedpisy a dokumenty zvefejiovany na misté
obvyklém, ve sborovné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se
zvetejnénymi materialy se bez zbyte¢né¢ho odkladu seznamovat.

Ptehled vydanych vnitinich pfedpisii a smérnic — viz ptiloha 1.

9. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel skoly.
b) UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym fadem $koly.

€) Smérnice nabyva platnosti dnem 3. 9. 2018

d) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 3. 9. 2018

V Teplicich dne 3. 9. 2018.
(bézné razitko)

Mgr. Bc. Ivana Kopfivova
feditelka skoly
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10. Priloha €. 1
Pi‘ehled vnitinich pfedpisi a smérnic vydanych Feditelkou organizace

1. | Organizacni fad a jeho soucasti:

2. | Skolni fad

3. | Pravidla pro hodnoceni vysledku a chovani zaki.

4, Provozni rad.

5. |GDPR

6. |Traumatologicky plan — vnitini predpis k poskytovani PP a oSetieni Grazi.

7. | Pracovnélékatské sluzby.

8. | Smérnice pro potfadani Skolnich vyleta

9. |Hospodafeni s pfebyteCnym a neupotiebitelnym majetkem

10. |Rady odbornych uéeben.

11. | Obeh ucetnich dokladu.

12. | Smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredka

13. |Provozni tad venkovnich hracich ploch.

14. | Vnitini finan¢ni kontrola

15. |Pracovni naplné¢.

16 | Spisovy a skartacni fad
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